1. Exécuter la commande du menu outils & comptes de messagerie

2. Renseigner le formulaire ci-dessus

Informations sur l'utilisateur:
Votre nom: Votre_Nom
Adresse de messagerie: nom@votredomain.ext

Informations sur l'ouverture de session:
Nom d'utilisateur: nom@votredomain.ext
Mot de passe: Votre_Mot_de_Passe

Informations sur le serveur:
Serveur de courrier entrant (POP3): votredomain.ext
Serveur de courrier sortant (POP3): votredomain.ext

e —
Comples de messaperio 1

Paramilres de messagerie Internet (POP3)
Chaun de 025 paramities st oblgatoire pour que votre comate de messagarie fonctionne.

Informations sur I'ubilisateur Informations sur le serveur

\oire pom [romnra—. Servcur de coumer entrans (FOFS): | o
fdkasse de messadete ¢ N Jarvaur da courrier sortant (TP | o

Informations d'ouverture de session Tester les paramitres

Nom d wiiisateur — Lorsgus wals avez fourni es informations demanddes
A Mécran, beshez yorre comate en chouan: sus b

Mot d= passe : " biaukan cidessous {cannerion réseau requise),

IMemoniser l= mot de pass=

Tesker les parandéiras du comple... |

[ 5e conrecker & lads da

Iql.tl'-cs;t::r;u;fn par moE de passs l Paramtres sUpmhmEnEaes. ]

[ = precedert || suvart = | | sonder |

3. Cliquer sur la commande Paramétres supplémentaires :

3. a: choisir 'anglet serveur sortant et cocher la commande mon serveur sortant
(smtp) requiert une authentification.


mailto:nom@votredomain.ext
mailto:nom@votredomain.ext

Parametres de messagerie [niernet

énéral | Serveur sorkant |Cu:unnexiu:un | Options avancées |

() 5e connecter & l'aide de

Mon serveur sortant (SMTP) requiert une aukhentification

(%) Utiliser les mémes paramétres que mon serveur de courrier entrant

Maom d'utilisateur :

Mot de passe ;

Mémoriser le mot de passe
Se cannecter & l'aide de 'authentification par mot de passe sécurisé (SPA)

(") 5e connecker au serveur de courrier entrant avant d'envoyer le courrier

Ok I [ Annuler

3. b: choisir 'anglet options avancées et cocher la case laisser unw

exemplaire de message sur le serveur.

Parametres de messagenie [nternet

| Général | Serveur sortant | Connexion | Options avancees

Muméros des porks du serveur

Serveur entrant (POP3) 110

[ e serveur nécessite une connexion cryptée (S5L)

Serveur sarkank (SMTRY ;

[ ce serveur nécessite une connesxion crypkée (550)

Délais du serveur

Par défaut

Court 17— Long 1 minute

Remise

Laisser un exemplaire des messages sur le serveur

[l supprimer du serveur aprés jours

[ supprimer du serveur aprés avoir été supprimé du dossier Eléments supprimés

I [ Annuler




1. Cliquer sur le menu fichier et exécuter la commande importer / exporter
2. sélectionner I'action : Exporter des données vers un Fichier et mettre suivant

Assistant dimportation et d Exportation

Selectionnez une ackion & exécuber
Exvpoeber des d

xorbet des donnss

Importer & parti dun autre programme ou fichier
Imporber des messages et adresses Intarmat
Importer les paramébres de comptes Inbernet Mail
Impoeber un Fichier iCalerdar ou wlalendar { ves)
Impceber un Fichier YCARD (L weF)

Descriphion

Exporker des informations Cutlook wers un Fichier pour les ubliser dans d'autres
pEOraTImes.,

= Précédent | Subeant = I | Annuler

3. sélectionner : fichier de dossier personnels (.pst) et mettre suivant

Exporter wers un fichier

Creer un fichier de bype:

“alewrs séparées par des babulations (DOS) =
Waleurs sépardes par des tabulations (Wirdaws)
‘aleurs separées par des virgules (DOS)

[« précedent |[suvant > ] [ ancwier |




Exporier des dossiers personnels

Exporter be conkenu du dossier sélectionns ;

= @ Dossiers personnels
-] Boite de réception (42)
[ 5 Boke dervoi
Brouillors
Calendrier
|8 Contacks
[ g Courrier indésirable [1]
[Z3 Elémnerks envoyés
fal EEmeris supprimés
A Joumal

1 -| KLk M
[ inchre les sous-dossiers

|{Frﬁ:éd:nﬂ: II Juivank > l [ arinuler |

4. Choisir lemplacement de la sauvegarde

Exporter des dossiers personnels

X

 Enregistrer I Aichier sxparté sous ;

O augorser la cedation de doubions
O Ne pas exporter s doubions

|<Pnéa§dem|| Tevmmines I I Anraes I

5. choix du nom de I'emplacement de fichier de sauvegarde



redation de dossiers personnels Microsoft

Fichier | rateuri\Bureaulsauvegarde_messagerie_avril_2009,pst

I <

Mo |archive_awil_2tllil‘3

Format | Fichier des dossiers personnels |

Ciefimition du cryphage
O Aucun cryptage
(%) Cryptage compressible

() Cryptage Elevé

Mok de passe

Mok de passe : | |

Confirmer le mot de passe | |

[ IEnregistrer ce mot de passe dans votre liste de mots de passe

I (8] 4 I [.ﬁ.nnuler

1. Cliquer sur le menu fichier et exécuter la commande importer / exporter
2. sélectionner I'action : Importer & partir d’un autre programme ou fichier et mettre suivant

Assistant dimportation’et d Exportation

Sélectionmez une action & exécuter :
Expor ter des données vers un fichier

Tiigscr ke & parkic d'un aukre prooeanimes o fichier
. ‘Vf Imnporber des messages et adresses Inkernet

; y | Impor ey les paramétres de comples Internel Mal
Irmparker un fichier iCalendar ou wCalendar (wes)
Irnparker un fichigr VWCARD {ovef)

Drescripbion

Imporker des données pravenant d'autres programmes ou fichiers, par ex., &CTI,
Lotus Crganizer, Dossiers personnels ((PST), Schedule+, Fichiers de base de
données, Fickiers texke et autres,

£ Précider | Subeant = I 1 Annuler I



Importer un fichien

Selactionmar ke bype de fichier & imparter de ;@

ACTI 3.2, 4.x, 2000 Contact Manager pour 'Windows
Carnck d'adresses persanng
' =l

Lotus Orgarizer 5,x

Microsaft doosss

Micrasaft Exesl

Schedule Plus Interchange (. sc2) []

r:PréDé:hnt" Suiwark = I i Annuler

3. Renseigner 'emplacement du fichier sauvegarder et cliquer sur le bouton suivant

Importer des dossiers personnels X

Fichier & importer
[:rateunBurea.ﬁ.sauveoerdg__@qgg@__aﬁ;@_.ost
Optiors
(¥) Remplacer les doublons par kes éléments importés
O Autoriser Is création de doublons
O Ne pas importer les doublons

| <Précedent || suivant> | | scouer |

Importer des dossiers personnels

Selectionner le dossier & importer & partir de=

= 3 archive_svril_z009
1 Baoite de réception (4]
[ Baite derval
4 Eroullans
% Calendrier
57 Conkacks

I{ i |
] uf#) B

[+#]Inclue les sous-dossiers Fikrer.

() Importer |es léments dans le dossier en cours
(%) Impeortes les Sléments dans le m&me dossier dans ;

.:Il_l' I¥E_SvT

[ < Pracadect |[ Terminer | [ Ancwder |

4. Cliquer sur le bouton terminer



